
第3屆政府服務獎
報名系統操作手冊
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報名流程說明
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註冊 登入/登出
填寫

線上報名表
上傳申請書

忘記密碼/
聯絡我們

註：點擊流程圖可快速切換簡報瀏覽該功能說明



3

註冊



首次登入需先註冊

首次登入者請先「註冊」，點擊後轉至下頁畫面
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填寫帳號及基本資料

1. 輸入欄位資訊

2. 點擊「送出資料」
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註冊成功

點擊「確定」關閉畫面上的對話框
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至信箱收取系統認證信

1. 至系統認證信中點擊「確認無誤」以開通帳號

3. 複製臨時密碼至報名系統首頁登入

2. 「確定」以關閉對話框
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填寫帳號密碼以登入

1. 輸入帳號及臨時密碼

2. 點擊「GO」登入

8



首次登入系統需設定新密碼

1. 輸入臨時密碼與2次新密碼

2. 點擊「送出資料」

註：新密碼需介於8~16字元，且同時包含一個大、小寫英文字母及數字
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更改密碼成功，進入系統報名

10



11

登入/登出



填寫帳號密碼以登入

1. 輸入帳號密碼

2. 點擊「GO」登入
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登出
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1. 點擊右上角「登出」後出現訊息

2. 點擊「確定」後回到登入畫面
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填寫線上報名表



選擇參加獎項

點擊「報名」
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選擇參獎項別

1. 選擇報名「數位創新加值」或「社會關懷服務」

2. 點擊「我要報名」
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填寫報名資料表
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填寫報名資料

註：除「專案名稱」外其餘資訊皆為必填欄位



送出報名資料
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報名資料填寫完成後，點擊「送出報名表」



報名成功
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Email通知報名成功
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上傳申請書及
報名資料維護



上傳申請書(1)

點擊「報名資料維護」後上傳申請書
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上傳申請書(2)

點擊「上傳」
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上傳申請書(3)

1. 選擇檔案

2. 點擊「上傳」
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註：上載檔名請設定為【參獎項別-參獎機關全銜-專案名稱】
(專案名稱如無則免)



上傳申請書成功

點擊「確定」
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系統Email通知成功上傳申請書
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下載申請書

點擊「下載」
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檢視報名資料

點擊「檢視」可檢視報名資料
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修改報名資料

點擊「修改」
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送出修改報名資料

修改內容後，點擊「送出」
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忘記密碼/聯絡我們



忘記密碼

於登入頁面點擊[忘記密碼] 
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輸入Email

1. 輸入Email

2. 點擊「GO」
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點擊「確定」

點擊「確定」後系統將寄發一個臨時密碼至您
的信箱，可使用該臨時密碼登入
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以臨時密碼登入

1. 輸入帳號及臨時密碼

2. 點擊「GO」
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變更密碼

1. 輸入臨時密碼與2次新密碼

2. 點擊「送出資料」

註：新密碼需介於8~16字元，且同時包含一個大、小寫英文字母及數字
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聯絡我們

於網站下方點擊「聯絡我們」
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聯絡我們

可透過服務信箱聯絡我們
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Thank You
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