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資訊應用系統 

軟體管理系統使用最新版電腦軟體相關表件 

國立故宮博物院教育展資處資訊統合運用科助理研究員 鄧淑如 

壹、 前言 

依據 105 年 8 月行政院主計總處公布之電腦軟體相關表件、電腦軟體攤銷問答彙編，

故宮博物院已完成軟體管理系統更新。本文說明如何將軟體管理人員熟悉的軟體保管

單，轉換為電腦軟體增加單的經驗，並請指教。 

貳、 由軟體保管單轉換為電腦軟體增加單 

一、訂定軟體號碼  

軟體保管單之軟體編號，前三碼由使用版別代碼、軟體分類代碼、使用單位代

碼組成，後四碼為流水號。電腦軟體增加單之軟體號碼，包含分類編號（合併）：60 

（無形資產）、02 （電腦軟體）、01 應用系統 02 套裝軟體 03 授權軟體 99 其他

（軟體類別）、節 00 號 00，加上故宮博物院客製化六碼數字組成，六碼數字之前三

碼為民國年後三碼為當年度的流水號，民國年依據該筆軟體啟用日期。例如 

60020200-00-106025，代表 106 年度採購之第 25 件軟體，是套裝軟體。 

二、電腦軟體增加單冊 

系統增加以軟體號碼為主鍵，在轉換資料的過渡期，原有軟體保管單的主鍵軟

體編號保留併存。利用此兩項資訊，可以將原以軟體編號排序之軟體保管單冊轉為

以軟體號碼排序之軟體增加單冊。產生以軟體編號排序之軟體簡目檔，可以找到每

一筆軟體的軟體增加單號碼，如前例為 106025，將號碼寫在原有紙本軟體保管單

上，依序全部填寫完畢。 

將原有軟體保管單冊拆開，依軟體號碼排序，大約以一年為一冊，得到軟體增

加單冊，俾利後續管理。故宮博物院客製化之尾 6 碼軟體號碼，揭示了軟體採購年

度，方便軟體管理人員查找軟體增加單冊，加快處理文件速度。 

三、 軟體增加單之其餘欄位 

啟用日期、軟體名稱、保管人、來源、單位、數量、總價、使用年限等沿用。

新增欄位為取得日期、表單編號。故宮博物院客製化增加預算別欄位，即公務或是

基金。 

四、 管理比照財產處理方式 

經費核銷時，單價一萬元以上軟體，列印一式三聯，一萬元以下軟體列印一式

二聯。用印單位比原先的軟體保管單增加了主計單位與軟體管理單位。主計單位登
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帳完畢，軟體管理單位收回留存聯，印製軟體號碼標籤後一併還回使用單位聯。 

五、電腦軟體增（減）值單 

目前先處理軟體增值，對於已存在的軟體，辦理增值，於原有登記管理之軟體，

增加總價與延長使用年限。 

六、電腦軟體減損單 

目前處理已達使用年限的電腦軟體，提供減損處理。故宮博物院客製化由保管

人自行列印軟體減損單，送批核，核可後交由軟體單位辦理減損。 

七、電腦軟體移動單 

保管人因工作異動等因素，提供更換保管人功能。故宮博物院客製化由保管人

員自行列印軟體移動單，批核後交由軟體管理單位更換保管人。 

參、 結語 

因軟體管理單位與主計單位充分支持，並提供實務作法，以及同仁的配合使用，才

能順利推動。然而難免仍有以下困難有待解決： 

一、三聯或二聯表單，達成了資訊充分通知的目的，但也增加用印數量。 

二、期望可以推動一聯表單，例如金額較低或使用年限較短的軟體，可以比照消耗物品，

達到簡章效果。 

三、主計總處關於分類編號之節、號各為兩位數字格式，故宮博物院設定以 00-00，另

外設定 6 碼為唯一辨識軟體之主鍵，為簡易型的編碼設計，若未來有更佳之設計，

仍有再調整之可能。 

四、目前系統設計已符合軟體管理與攤銷等需求，其餘如電腦軟體增減結存表與備查

帳，待有經費再予討論後續開發事宜。 
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圖 1：軟體管理系統-電腦軟體增加單輸入畫面 

 

 

圖 2：經費核銷時二聯式電腦軟體增加單 

 


