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1.前言 

 

為了配合組織改造順利完成資訊移轉及系統整合，保持服務不中斷，

資訊向上集中，且確保資訊安全。於是就有了擴充 GPMnet 2.0 系統，並且

納入更多管考系統。 

GPMnet 2.0 系統有增加一些新功能，且介面與以往大不同。以下為執

行情形子系統的操作流程。 

1.1執行情形系統概述 

1.1.1作業目標 

行政院為使所屬各機關年度施政計畫管制作業有所依循，依據行政院

所屬各機關年度施計畫選項作要點，訂定行政院所屬各機關年度施政計畫

管制作業注意事項。依據上述注意事項規定，各部會計畫主辦機關(單位)

應定期更新提報執行進度。由院列管部分，應於管考週期次月十日前運用

施政系統上網完成資料填報更新。 

1.1.2作業流程 

因應行政院組織改造，未來將成立統籌管理所有政府管理計畫之「國

家發展委員會」，要整合目前分散在經建會、工程會與研考會之有關計畫及

管考系統。 

依據三級管制，流程說明如下： 

 執行情形「院管制計畫」系統作業流程圖 
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 執行情形「部會管制計畫」及「自行管制計畫-送審層級在部會」系

統作業流程圖 
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 執行情形「自行管制計畫-送審層級在所屬機關」系統作業流程圖 
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2.執行情形系統操作 

2.1進入系統登錄畫面 

 

步驟 1.於 IE7.0 以上瀏覽器，輸入網址：http://gpmnet.nat.gov.tw/。 

步驟 2~3.輸入帳號/密碼，並點選登入系統(主要限公務作業使用)。 

說明 a.版面個人化設定： 

(1)系統提供「藍色系（都會經融）」、「綠色系（綠能環保）」及、

「橘色系（溫暖社福）」三種色系及風格，預設為「藍色系

（都會經融）」 

(2)另提供大、中、小三種字體讓使用者選擇，預設為「Font 

14(中)」型字，使用者可依個人喜好作選擇。 

說明 b.公開資訊：提供一般使用者及民眾作查詢公開資訊的計

畫。 

說明 c.客服資訊：系統諮詢的客服專線、信箱、服務時間及障

礙排除手冊。 

      說明 d.瀏覽人次&建議： 

a 

b 

c 

d 

1 

2 

3 

http://gpmnet.nat.gov.tw/
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(1)會顯示自 101 年 5 月 18 日起登入過系統人次 

(2)使用本系統時，建議將個人電腦的螢幕瀏覽解析度設為

1024x768，可達到最佳的畫面瀏覽效果。 

 

2.1.1進入執行情形畫面 

 

 

步驟 1.若是有新增新機關帳號，於登入畫面後，會出現新、舊組織機關

單位，可選擇是以新機關或是舊機關作登入系統。 

步驟 2.點開左方功能表-【個案計畫管制】，將可看到【執行情形】子系

統。 

 

1 

2 
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2.1.2作業版面配置 

 

步驟 1.切換 GPM1.0/2.0 及切換機關：可切換 1.0/2.0 系統及機關。 

步驟 2.系統別/年度別/月份別：可切換系統、年度和月份。 

步驟 3.角色別/功能選單：可點選不同角色選擇角色擁有的功能。 

步驟 4.功能頁籤：依不同的功能可操作不同的作業內容。 

步驟 5.機關(單位)及組織樹：具選擇機關、單位之功能。其顯示內容會

依登入者所選擇的子系統別及使用者所屬機關單位不同而自動

調整。 

步驟 6.功能鈕：依不同角色，可點選所擁有的操作鈕。 

步驟 7.計畫清單：各個機關(單位)的計畫清單。 

步驟 8.計畫清單頁數：可左右點選切換頁碼，點 重新整理計畫清單

內容。 

3

2
5

4

1

7

6

8
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2.1.3頁籤功能簡介 

 

 

 

 

步驟 1~2.同時開啟了 2 個角色的頁籤：若是選擇 1「主辦填報執行情形」

的頁籤，即顯示主辦登錄填報的頁面，若是選擇了 2「主辦報表

列印」的頁籤，即呈現報表查詢頁面；可切換頁籤操作不同功能。 

步驟 3.將滑鼠移至頁籤上按滑鼠右鍵，會出現

(1)CloseTab(2)CloseOtherTabs(3)CloseAllTabs 的功能選擇。 

步驟 4.CloseTab：選擇此鈕，將關閉滑鼠所選擇 1「主辦填報執行情形」

的單個頁籤。 

步驟 5.CloseOtherTabs：選擇此鈕，會關閉滑鼠目前選擇「主辦填報執

行情形」的其它 2「主辦報表列印」的頁籤。 

步驟 6.CloseAllTabs：選擇此鈕，即可將所有的頁籤關閉。 

4 

2 

3 

5 

1 

6 
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2.2角色 

2.2.1角色功能 

角色別 

 

功能 

主辦 

工作 

項目 

主辦 

工作

標案

主辦 

主辦 

管考 

主辦 

會審 
主管 

主管 

會審 
會審 管考 

管考 

總管 

執行情形填報 V V V        

瀏覽本單位/

各單位計畫 
V 

  
V V V V V V V 

撥款 V V         

搜尋 V   V V V V V V V 

報表列印 V   V V V V V V V 

送審作業    V       

設定審查表    V  V    V 

設定落後進度

基準 
 

  
V 

 
V    V 

稽核報表    V  V    V 

計畫審查    V V V V V V V 

計畫公告    V  V    V 

郵件設定    V  V    V 

取消審定          V 

取消公告          V 
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3.系統登入 

 

 

 

2

1
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步驟 1.輸入帳號/密碼，點登入系統。 

步驟 2.選擇作業機關：內政部-內政部營建署(都市計畫組)。 

步驟 3.選擇子系統：【個案計畫管制】-【執行情形】。 

 

 

 

 

 

3
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4.系統管理人員作業 

4.1前置設定 

計畫之管制級別為院管制、部會管制和自行管制者，得於每年系統上

線作業之前，由計畫之管考總管、主管機關或主辦機關管考人員自行設定

計畫審查階段所採用的審查表審查項目。 

4.1.1設定審查表 

 

 

步驟 1.點選【前置設定】/【設定審查表】。 

步驟 2.點選《新增》，開啟新增項目視窗。 

步驟 3.直接填寫『序號』、審查『項目』、『說明』等欄位。 

步驟 4.如欲儲存設定，點選《存檔》鈕。 

3

1

6

542
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步驟 5.亦可點選《審查表匯入》來轉入以前年度的審查表。操作說明

請參考下方審查表匯入視窗說明。 

步驟 6.設定完成後，點選《設定完畢》即可。 

設定審查表匯入 

 
步驟 1.匯入畫面可篩選『年度別』及『部會別』。 

步驟 2.挑選某部會後可於下方畫面預覽該部會所設的審查表項目內容。 

步驟 3.挑定了欲匯入的資料來源部會後再點選《匯入》鈕即可。 

 

審查表修改刪除設定作業 

項目新增後，您可以持續在審查表設定畫面調整各欄位資料及刪除

某些審查項目。步驟如下： 

 
步驟 1.修改資料可直接於欄框內修改文字，或欲刪除項目，請勾選該

項目(可複選)。 

2

1

3

此處打勾後再點選刪除即
可刪去打勾項目。 

2 4

3

1
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步驟 2.再點選《刪除》即可。 

步驟 3.最後點選《存檔》即完成修改。 

步驟 4.設定完成後，點選《設定完畢》即可。 

 

4.1.2設定落後進度基準 

落後進度基準設定為填報執行情形資料時，是否必填落後原因之依

據。依各列管級別之設定。 

 

 

步驟 1.點選【前置設定】/【設定落後進度基準】。 

步驟 2.勾選欲設定之條件，設定輸入％數。 

步驟 3.如欲儲存設定，點選《存檔》鈕。 

 

4.1.3設定處理狀況燈號 

設定燈號來呈現計畫是否逾期。(非必填，建議填寫) 

1 

2 

3 



國家發展委員會行政院政府計畫管理資訊網執行情形系統操作手冊 

 

 叡揚資訊 14 版權所有，翻印必究 

 

步驟 1.點選【前置設定】/【設定處理狀況燈號】。 

步驟 2.請依實際狀況於『條件』欄位輸入「逾期期限」天數。 

步驟 3.所有欄位設定完畢，可點選《存檔》鈕。 

 

4.1.4設定進度燈號 

設定燈號呈現的比例條件。(非必填，建議填寫) 

 

步驟 1.點選【前置設定】/【設定進度燈號】。 

步驟 2.請依實際狀況於『條件』欄位選擇類型，輸入「執行進度符合

的條件」。 

步驟 3.所有欄位設定完畢，可點選《存檔》鈕。 

1 

2 

3 

1 

2 

3 
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4.2設定專區 

4.2.1郵件設定 

 

 

 

5 

2 

3 

1 
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步驟 1.點選【設定專區】/【郵件設定】。 

步驟 2.針對計畫狀態，給予郵件『主旨』、『內容』、『正本』等欄位輸

入資訊。 

步驟 3.『正本』、『副本』、『秘密副本』點選 ，會帶出選擇郵件通知

聯絡人視窗，可設定聯絡人資料。 

步驟 4.可選擇「主辦管考」、「主管管考」、「計畫類別管考」類型或三

層聯絡人通知角色「施政計畫聯絡人」、「工作項目聯絡人」、「工

作/標案聯絡人」，完成後點《確認》鈕。 

步驟 5.回編輯畫面，點《存檔》即可。 

 

 

4 
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5.主辦機關填報計畫作業 

5.1主辦角色 

5.1.1執行情形填報 

於執行情形填報功能點選某一計畫的編修按鈕，即可開啟執行情形的

計畫章節表來開始填報作業。 

 

 

 

1 

2 

5 

3 

4 
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步驟 1.點選【主辦】/【填報執行情形】功能按鈕。 

步驟 2.點《編修》將會展開填寫計畫章節表內容畫面。 

步驟 3.可看到 6 點章節表名稱內容，任點其中的章節會展開於右方，

可填寫計畫章節的內容。 

步驟 4.點選各個章節，會有看到《 》的圖示，滑鼠移過去後，會出

現提示訊息，告知針對欄位的簡述。 

步驟 5.點選執行情形中《 》的圖示，滑鼠移過去後，會出現「請點

選圖示放大填報視窗」，可另開填報視窗。 

步驟 6.另開填報執行情形的視窗，可在輸入框中輸入文字內容，上方

有項目符號可選擇，填寫完後再按《確認》。 

 

 

 

 

 

 

6 
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5.1.1.1基本資料 

基本資料畫面主要提供使用者者查閱計畫基本資料，這些資料的來源

是作業計畫子系統。 

 

說明 1：帶入式欄位(預設內容) 

內容 1.『計畫名稱』、『計畫類別』、『主管機關』、『主辦機關(單位)』、『管考
週期』、『管制級別』、『共同主辦機關(中央)』、『共同主辦機關(地方)』、
『計畫總經費』、『當年度經費』、『院核計畫編號』、『計畫期程』、『隸
屬專案/編號』、『計畫點位』、『執行地點』、『工作年度摘要』、『年度
目標』、『施政分類』、『是否為計畫型補助事項』、『是否為促進民間
參與計畫』的資料皆是從作業計畫子系統公告帶過來的，若要修改
需透過作業計畫啟動調整功能才可變更；唯計畫編號是流水編號所
以是不可變動。 

內容 2.『本計畫與去年度關聯計畫』的資料也是從作業計畫子系統公告帶
過來的，若要修改需透過作業計畫啟動調整功能才可變更；若是單
年度計畫或是計畫的第一年，此處也不會顯示資訊。 

 

2 
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說明 2：新增/移除聯絡人 

資料是從作業計畫子系統公告帶過來的，可修改內容，不會再同步已

經公告的選項列管、作業計畫的聯絡人資訊。 

 

 

步驟 1.點選聯絡人的《新增填報執行情形聯絡人》鈕。 

步驟 2.會另開編輯聯絡人視窗，點《新增》鈕，可輸入聯絡人相關資

料。 

步驟 3.若是要刪除聯絡人資料，勾選欲刪除的聯絡人。 

步驟 4.點《刪除》鈕，該筆聯絡人就會被刪除。 

步驟 5.設定完聯絡人內容後，按《確認》，即完成建立聯絡人。 

步驟 6.設定完聯絡人內容後，若要刪除聯絡人資訊，也可於主畫面勾

選聯絡人。 

步驟 7.點《移除》鈕，也可立即刪除聯絡人。 

1 
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5.1.1.2工作項目及查核點執行情形 

 

說明 1：帶入式欄位(預設內容)  

內容 1.『年累計預定進度』、『年累計預定支用數』、『預定工作摘要』、『工
作項目目標內容』、『自訂工作項目目標內容』、『查核點達成情形內
容』的資料皆是從作業計畫子系統公告帶過來的，若要修改需透過

1

1

1

1

1

2
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作業計畫啟動調整功能才可變更。 

內容 2.『年累計進度比較百分點』、『年累計支用比』、『年累計預算執行率』
為系統自動計算。 
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說明 2：執行情形填報  

步驟 1.假如已經有上次填報的資料(例如管考週期為月報，填 4 月時)，

可以點選《匯入上月資料》，將可把上次管考週期所填寫的『工

作項目及查核點執行情形』資料載入。 

步驟 2.假如已經點選《匯入上月資料》，尚未點選《存檔》鈕，則可以

點選《取消匯入》將畫面資料恢復為未匯入前的資料狀態。 

步驟 3.本次資料填報完成後，可點《回清單》鈕，回到計畫清單。 

步驟 4.可觀看本『工作/標案一覽表』的執行進度明細，可作為填寫工

作項目的執行進度的參考依據。 

步驟 5.請填寫各工作項目的『年累計實際進度』、『年累計實際支用數』、

『已執行應付未付數』、『節餘數』和『工程預付數』。 

步驟 6.可直接填寫『執行情形』輸入框；或是可點選執行情形中『 』

的圖示，滑鼠移過去後，會出現『請點選圖示放大填報視窗』，

將可另開填報執行情形輸入框視窗，可進行填報執行情形內容。 

步驟 7.填寫各項『工作項目目標』或『自訂工作項目目標』內容的『年

度目標(實際)』值。 

步驟 8.可填寫查核點的最新實際辦理情形及日期。 

步驟 9.假如當工作項目的進度為(-)負值或支用比未達 90%，系統就會

強制需填寫『落後原因』與『解決對策』；此項也會在總體關聯

檢查檢核。 

步驟 10.點選《存檔》，可將畫面資料存檔。 

 

5.1.1.3工作/標案及里程碑執行情形 
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步驟 1.對於各項工作(標案)，可以填寫《執行進度》(步驟 2~3)、《預算

執行情形》(步驟 5~7)、《里程碑達成情形》(步驟 8、9)，以及

《執行地點圖》(步驟 10)。 

步驟 2.填寫各月份『年累計實際進度』及『總累計實際進度』。 

步驟 3.『差異』為系統自動運算，假如進度比較『差異』為(-)負值，

需填入『落後原因』和『解決對策』。 

步驟 4.點選《存檔》完成。 

步驟 5.填報各月份的『年累計實際支用』、『總累計實際支用』、『已執

行應付未付數』、『節餘數』、『工程預付數』、『落後原因』和『解

決對策』。 

步驟 6.『執行數』、『執行率』和『達成率』為系統自動運算。 

步驟 7.點選《存檔》完成。 

步驟 8.填寫各階段里程碑的『實際完成日期』。 

步驟 9.點選《存檔》完成。 

步驟 10.點《新增地點》。 

步驟 11.先《查詢座標》定位，輸入欲查詢地點，點《查詢》，將出現

『座標』-「經度」與「緯度」資訊。 

步驟 12.點《+》，輸入查詢後的地點、「經度」、「緯度」。 

步驟 13.點選《存檔》完成。 

步驟 14.如欲刪除地點資訊，勾選欲刪除的資料，點《-》鈕，資料立即

刪除。 

步驟 15.點《回上頁》，可看到已設定完成的地點座標。 
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5.1.1.4整體計畫執行情形 
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步驟 1.執行進度與支用情形的預定值為從【作業計畫】系統別公告而

來，系統自行運算加總；實際值則由﹝5.1.1.2 工作項目及查核

點執行情形﹞由工作項目層系統運算加總。『預定工作摘要』的

資料也是從【作業計畫】系統別公告而來。 

步驟 2.如果計畫為多年度計畫，則會顯示截至前一年度止的『總累計

實際進度』(假如有變更則顯示變更後的進度)與支用數；若有關

聯計畫，則會顯示關聯計畫的總累計實際進度與支用數。 

步驟 3.『整體執行情形說明』可以匯入﹝5.1.1.2.的各項工作項目﹞的

『執行情形』。『重要執行成果(績效)』也可以匯入﹝5.1.1.2.的各

項工作項目內容﹞達成目標值。 

步驟 4.『整體執行情形說明』與『重要執行成果(績效)』兩欄位也可以

選擇直接點選《匯入上月資料》，匯入上次管考週期所填報的執

行情形資料。 

步驟 5.可直接填寫『整體執行情形說明』與『重要執行成果(績效)』輸

入框；或是可點選『 』的圖示，滑鼠移過去後，會出現『請點

選圖示放大填報視窗』，將可另開填報『整體執行情形說明』與

『重要執行成果(績效)』輸入框視窗，可進行填報內容。 

步驟 6.為另開填報『整體執行情形說明』與『重要執行成果(績效)』的

視窗，可在輸入框中輸入文字內容，上方有項目符號可選擇，

填寫完後再點選《確認》。 

步驟 7.點選《存檔》完成。 
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5.1.1.5整體落後原因分析表 

假如計畫達到管考機關所設定的落後進度基準，系統會強制使用者需

填寫落後原因分析表；此處會納於『總體關聯檢查』章節檢核。 

 
步驟 1.點選《落後因素選擇》，會出現落後因素選擇視窗。 

步驟 2.落後因素主要分為 2 類，「主要」及「次要」原因，可複選。 

步驟 3.點選《確定》。 

步驟 4.勾選後點選《刪除》可以移除已選擇的落後因素。 

步驟 5.『落後原因分析』和『因應對策』可選擇匯入工作項目層的各

項落後原因和解決對策，也可以點選《匯入上月資料》匯入上

次管考週期所填寫的資料；當為反白表示目前填報月份為當年

度第一個月。 

4 

7 

1 

2 

5 

6 

3 



國家發展委員會行政院政府計畫管理資訊網執行情形系統操作手冊 

 

 叡揚資訊 30 版權所有，翻印必究 

步驟 6.『上次管考建議辦理情形』係依照『上次管考建議』填寫辦理

情形；例如院管制月報 2 月份即依據 1 月份的管考建議，填寫

辦理情形。 

步驟 7.點選《存檔》完成。 

 

5.1.1.6中央預算補助地方分布情形 

針對各縣市政府與計畫申請之補助執行輸入；此章節會納於『總體關

聯檢查』檢核。 
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步驟 1.點選【中央預算補助地方分布情形】章節，輸入各縣市政府申

請之補助款；各月(季)以累加方式輸入。 

步驟 2.假如已經有上次填報的資料(例如管考週期為月報，填 4 月時)，

可以點選《匯入上月(季)資料》，將可把上次管考週期所填寫的

【中央預算補助地方分布情形】章節資料載入。 

步驟 3.假如已經點選《匯入上月(季)資料》，尚未點選《存檔》鈕，則

可以點選《取消匯入》將畫面資料恢復為未匯入前的資料狀態。 

步驟 4.『非屬補助地方執行計畫』是指該計畫無地方政府申請補助之

作業，可執行勾選，則無需檢核判斷。 

步驟 5.點選《存檔》完成。 

說明 a.點《下載匯入格式》可產製中央預算補助地方分布情

形.excel 檔報表，提供輸入編輯。 

      說明 d.編輯完成後的中央預算補助地方分布情形.excel 檔，可執

行《匯入作業》，把已編輯的資訊直接匯入系統，此動作會覆蓋

目前已存在的資料。 
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5.1.1.7階段性成果上載 

 

 

 

步驟 1.點選【階段性成果上載】章節，可上傳相關檔案。 

步驟 2.「附件路徑」點《瀏覽》鈕，選擇上傳檔案，點《開啟舊檔》。 

步驟 3.「附件路徑」出現附件路徑，「附件名稱」可自行修改、「附件

檔案說明」自行輸入、勾選是否「對外公開」。 

步驟 4.點選《上傳》，即完成上傳檔案作業。 
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步驟 5.可勾選已上傳附件，點《刪除》鈕，即完成刪除檔案作業。 

    說明：「對外公開」，可選擇附件檔是否公開於檢視帄台上。 

 

5.1.1.8總體關聯檢查 

為了確保您所輸入的資料是在符合規定的情況下送審，系統特別提供

計畫資料整體自動檢核的功能，目的是將登錄不確實或有遺漏的資料(例如

落後原因應填而未填)檢查出來，並列表告訴您問題的所在。如下圖所示，

使用者頇參考錯誤訊息來修正問題資料。 

 

 

步驟 1.點選【總體關聯檢查】此章節，可檢查資料內容是否完成。 

步驟 2.若有出現「檢查【失敗】」訊息，代表資料章節有填報錯誤或漏

填，請至「錯誤章節」依據「錯誤項目」內容做修正。 

步驟 3.若是有「檢查【成功】」訊息，即可勾選『填寫完畢』；主辦管

考人員才可將填寫完畢的計畫進行送審。 
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5.1.2瀏覽本單位計畫/歷程 
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步驟 1.點選【主辦】/【瀏覽本單位計畫】功能按鈕。 

步驟 2.《篩選計畫》可篩選計畫清單的資料。 

步驟 3.點《計畫清單匯成 Excel》，可將計畫清單列表轉出為 Excel。 

步驟 4.點《計畫清單匯成 Word》，可將計畫清單列表轉出為 Word。 

步驟 5.《進度燈號設定》鈕，可選擇設定案件進度燈號圖例「顏色燈

號」或「情緒符號」。 

步驟 6.針對任一筆計畫點《歷程》。 

步驟 7.點《匯出 excel》，可轉出歷程報表。 

步驟 8.勾選任一筆歷程記錄，點《預覽/列印》，可查看勾選的歷程填寫

內容，亦可作《直接列印》或《轉 word》等作業。 

步驟 9.當勾選的歷程只有一筆主辦送審的紀錄，或是點選了兩筆主辦

送審的紀錄，點選《比對》後，可查看兩者歷程的填寫內容差

異性。 
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5.1.3撥款 

主辦人員可將工作標案的撥款紀錄填入系統之內。 

 

步驟 1.點選【主辦】/【撥款】功能按鈕。 

步驟 2.針對計畫點選《撥款》鈕。 

步驟 3.選擇補助地方的工作項目，點選《撥款》鈕。 

步驟 4.點選《+》新增一筆撥款紀錄，填寫「撥款日期」、「當期撥款金

額」、「備註」等資訊。 

步驟 5.點選《存檔》，完成儲存。 

步驟 6.如欲刪除撥款紀錄，勾選撥款紀錄後點選《-》，接著點選《存檔》，

即完成儲存。 
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5.1.4搜尋 

主辦機關人員可以視業務需要，將計畫之訂定資料欄位轉出至 Excel

格式檔案，再處理成所需表格形式。 
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步驟 1.點選【主辦】/【計畫查詢】/【搜尋】功能按鈕。 

步驟 2.選擇計畫資料搜尋條件。 

步驟 3.選擇想要產出的欄位。 

步驟 4.點選《直接查詢》。 

步驟 5.查出的相關計畫，可點計畫《歷程》作查詢。（歷程可參考 5.1.2. 

瀏覽本單位計畫章節） 

步驟 6.點《匯出 Excel》，可將計畫清單列表轉出為 Excel。 

步驟 7.點《匯出 Word》，可將計畫清單列表轉出為 Word。 

3 
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5.1.5報表列印 

 

 

步驟 1.點選【主辦】/【計畫查詢】/【報表列印】功能按鈕。 

步驟 2.共有十六份報表可查詢。 

 

1 
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5.1.5.1報表 1:列管案件執行進度總表及綜合分析圖 

 

 

1 
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步驟 1.點選報表『1 列管案件執行進度總表及綜合分析圖』。 

步驟 2.依據設定條件，點《直接查詢》。 

步驟 3.另開視窗顯示統計表內容，可點《轉 WORD》或《轉 ODT》。 

步驟 4.轉 Word 的畫面。 

步驟 5.統計表內容，可點轉《分析表》。 

步驟 6.轉分析表畫面。 

6
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5.1.5.2報表 2:執行情形一覽表 

 
步驟 1.點『報表 2~16』，其相關報表設定搜尋條件和操作的內容，可

參考 5.1.5.1.章節。 
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5.2工作項目主辦 

5.2.1工作項目填報 

可編輯章節表的『貳、工作項目及查核點執行情形』和『參、工作標

案及里程碑執行情形』內容，請參考本手冊的第 5.1.1章節。 

5.2.2工作/標案研擬 

可編輯作業計畫章節表的『3.4、工作項目所屬工作/標案概要』內容，

請參考作業計畫-主辦研擬作業手冊的第 5.1.4.7章節。 

5.2.3撥款 

請參考本手冊的第 5.1.3章節。 

 
 

5.3工作標案主辦 

5.3.1工作/標案研擬 

可編輯作業計畫章節表的『3.4、工作項目所屬工作/標案概要』內容，

請參考作業計畫-主辦研擬作業手冊的第 5.1.4.7章節。 

5.3.2工作/標案填報 

可編輯章節表的『參、工作/標案及里程碑執行情形』內容，請參考本

手冊的第 5.1.1章節。 
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5.4主辦機關相關單位會審(主辦會審角色適用) 

 

 

 

步驟 1.點選【主辦會審】角色點【審查作業】功能按鈕。 

步驟 2.可查看出主辦機關底下的計畫，狀態需為「初審退回」、「複審

退回」，且為填寫完畢，可點選《審查》鈕。 

步驟 3.帶出的畫面為審查內容，需依序審查項目和提供審查意見。 
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步驟 4.審查完畢可作《存檔》(暫時存檔)或《確認送出》(直接送出審

查意見)。 

步驟 5.點《瀏覽作業計畫》或《執行情形內容》，會另開視窗查看作業

計畫的公告內容或執行情形填報內容。 

步驟 6.點《歷程》，可查看此筆計畫的歷程紀錄。 

步驟 7.點《預覽/列印》可以將目前填寫的審查內容顯示於審查表，可

《直接列印》和《轉 Word》。 

步驟 8.點《全選同意》可一次把所有審查項目，批次勾選「符合」。 
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5.5主辦管考角色 
進入執行情形主畫面後，進行以下操作來進行送審作業。 

如下圖所示，送審清單畫面只會顯示已經由主辦單位勾選為「填寫完畢」

的計畫，管考人員才能進行能送審。 

 

 

 

步驟 1.點選【主辦管考】角色點【送審作業】功能按鈕。 

步驟 2.當出現計畫清單時，可勾選要送審的計畫。 

步驟 3.再點《送審》鈕。 

  說明一.確認計畫狀態為「初審中」時，即完成送審作業。 

說明一 

3
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6.主管機關作業功能 

6.1主管機關相關單位會審(主管會審角色適用) 

主管機關管考人員其視需要，得請會計、人事或其他單位協助進行會

審，提供會審意見。 

 提供會審意見 
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步驟 1.點選【主管會審】角色點【審查作業】功能按鈕。 

步驟 2.可查看出主管機關底下的計畫，狀態需為「初審中」，可點選《審

查》鈕。 

步驟 3.帶出的畫面為審查內容，需依序選擇「審查項目」和輸入「審

查意見」。 

步驟 4.審查完畢可作《存檔》(暫時存檔)或《確認送出》(直接送出審

查意見)。 

步驟 5.點《瀏覽作業計畫》或《執行情形內容》，會另開視窗查看作業

計畫的公告內容或執行情形填報內容。 

步驟 6.點《歷程》，可查看此筆計畫的歷程紀錄 

步驟 7.點《預覽/列印》可以將目前填寫的審查內容顯示於審查表，可

《直接列印》和《轉 Word》。 

步驟 8.假如有暫存的審查資料，可以勾選後，批次《確認送審》。 

步驟 9.點《全選同意》可一次把所有審查項目，批次勾選「符合」。 

註：審查意見確認送出後，即不可再修改，如審查意見頇先行簽陳表，建

議先存檔並進行簽陳後，再點選確認送出。 

會審意見一經確認送出，未來都可以從該計畫的歷程中查得送出的時

間及意見內容。 
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6.2主管機關管考人員初審 

 填寫審查表 

依計畫管制級別的不同，填寫審查表的角色可為主管機關的管考或主

辦機關的管考。其流程差異請參考系統流程圖。 
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步驟 1.以【主管】角色點【審查作業】/【計畫審查】功能按鈕。 

步驟 2.可查看出主管機關底下的計畫，狀態需為「初審中」，可點選《審

查》鈕。 

步驟 3.帶出的畫面為審查內容，需依序選擇「審查項目」和輸入「審

查意見」。 

步驟 4.審查完畢可作《存檔》(暫時存檔)或《確認送出》(直接送出審

查意見)。 

步驟 5.點《瀏覽作業計畫》或《執行情形內容》，會另開視窗查看作業

計畫的公告內容或執行情形填報內容。 

步驟 6.點《歷程》，可查看此筆計畫的歷程紀錄。 

步驟 7.點《預覽/列印》可以將目前填寫的審查內容顯示於審查表，可

《直接列印》和《轉 Word》。 

步驟 8.假如有暫存的審查資料，可以勾選後，批次點《確認送審/退回》

鈕。 

步驟 9.點《全選同意》可一次把所有審查項目，批次勾選「符合」。 

註：審查意見確認送出後，即不可再修改，如審查意見頇先行簽陳表，建

議先存檔並進行簽陳後，再點選確認送出。 

審查結果一經確認送出，未來都可以從該計畫的歷程中查得送出的時

間及審查內容。 
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7.管考機關作業功能 

7.1管考機關會審(會審角色適用) 

管考機關可視情況於本系統進行會審及提供會審意見。 

 提供會審意見 
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步驟 1.點選【會審】角色點【審查作業】功能按鈕。 

步驟 2.可查看出各機關底下的計畫，狀態需為「複審中」，可點選《審

查》鈕。 

步驟 3.帶出的畫面為審查內容，需依序選擇「審查項目」和輸入「審

查意見」。 

步驟 4.點《全選同意》可一次把所有審查項目，批次勾選「符合」。 

步驟 5.審查完畢可作《存檔》(暫時存檔)或《確認送出》(直接送出審

查意見)。 

步驟 6.點《瀏覽作業計畫》或《執行情形內容》，會另開視窗查看作業

計畫的公告內容或執行情形填報內容。 

步驟 7.點《歷程》，可查看此筆計畫的歷程紀錄。 

步驟 8.點《預覽/列印》可以將目前填寫的審查內容顯示於審查表，可

《直接列印》和《轉 Word》。 

步驟 9.假如有暫存的審查資料，可以勾選後，批次《確認送審》。 

註：審查意見確認送出後，即不可再修改，如審查意見頇先行簽陳表，建

議先存檔並進行簽陳後，再點選確認送出。 

會審意見一經確認送出，未來都可以從該計畫的歷程中查得送出的時

間及意見的內容。 
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7.2管考機關管考人員複審 

 填寫審查表 

只有管考機關的管考人員方能對其所負責審查的計畫類別進行院管制

計畫的複審動作。關於各管制級別之審查流程請參考 1.1.2 章節。以下

圖示說明如何進行審查作業： 
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步驟 1.以【管考】角色點【審查作業】功能按鈕。 

步驟 2.可查看出各機關底下的計畫，狀態需為「複審中」，可點選《審

查》鈕。 

步驟 3.帶出的畫面為審查內容，需依序選擇「審查項目」和輸入「審

查意見」。 

步驟 4.點《全選同意》可一次把所有審查項目，批次勾選「符合」。 

步驟 5.審查完畢可作《存檔》(暫時存檔)或《確認送出》(直接送出審

查意見)。 

步驟 6.點《瀏覽作業計畫》或《執行情形內容》，會另開視窗查看作業

計畫的公告內容或執行情形填報內容。 

步驟 7.點《歷程》，可查看此筆計畫的歷程紀錄。 

步驟 8.點《預覽/列印》可以將目前填寫的審查內容顯示於審查表，可

《直接列印》和《轉 Word》。 

步驟 9.假如有需送審的審查資料，可以勾選後，批次點《確認送審/退

回》鈕。 

註：審查意見確認送出後，即不可再修改，如審查意見頇先行簽陳表，建

議先存檔並進行簽陳後，再點選確認送出。 

審查結果一經確認送出，未來都可以從該計畫的歷程中查得送出的時

間及審查內容。 
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7.3管考總管角色 

7.3.1計畫公告 

能夠針對計畫進行審定作業的角色亦即為可公告該計畫審定結果之角

色。因此可公告計畫的機關及角色列舉如下表： 

 
 管制級別 公告層級(角色) 

1 院管制 管考機關(管考總管) 

2 部會管制 主管機關(管考角色) 

3 自行管制（送層級在部會） 主管機關(管考角色) 

4 自行管制（送審層級主辦機關） 主辦機關(管考角色) 

 

公告作業的步驟在各使用角色來說操作方式完全相同，以下說明計畫

的公告作業方法： 

 

 
步驟 1.以【管考總管】角色點【審查作業】/【計畫公告】功能按鈕。 

步驟 2.當出現清單時，勾選要公告的計畫。 

步驟 3.可點《計畫公告》鈕，即完成公告作業，亦可選擇《整批公告》。 

3 
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若要取消管考審定，需請【管考總管】角色代為取消審定作業。 

公告完畢後，相關計畫的狀態顯示如下： 
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7.3.2取消審定 

 

 

步驟 1.點選【管考總管】角色點【審查作業】/【取消審定】功能按鈕。 

步驟 2.當出現清單時，勾選要取消審定的計畫。 

步驟 3.可點選《取消審定》鈕，即完成取消審定作業。 

1 

3 

2 
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 叡揚資訊 58 版權所有，翻印必究 

 

7.3.3取消公告 

 

 

步驟 1.點選【管考總管】角色點【審查作業】/【取消公告】功能按鈕。 

步驟 2.當出現清單時，勾選要取消公告的計畫。 

步驟 3.可點選《取消公告》鈕，即完成取消公告作業。 
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