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一、行政院公報刊登作業流程

 刊登公報作業流程圖



一、行政院公報刊登作業流程

上午10時前，將「送
刊公報書函」附發布
令傳送或傳真至編印
中心，完成刊登作業
。

出刊日

法規及行政規則類

訂定、修正或廢止法規、行政規則時，
發布日期須與當期公報出刊日期一致

中午12時前，將「預
定刊登公報書函」附發
布令稿及提要表電子檔
(ODF格式)傳送至編印

中心。

出刊前
2日

提要表

電子檔
(ODF格式)



 預刊及送刊日期計算方式 ( 範例 )

10:00 前送刊關防 PDF
( 核校 )

12:00 前送預刊函
及附件 (排版 )

發布令日期與
出刊日期一致

一、行政院公報刊登作業流程



法規及行政規則以外之各類

法規命令草案踐行預
告程序其公告「預告
期間」之起始日，應
為「刊登公報次日起
」；且預告期間不得

少於60日。

應於當期公報出刊
前2日中午12時前
，將「送刊公報書
函」附欲刊登資料

傳送至編印中心。

法規命
令草案
預告另
需檢附
提要表
電子檔

一、行政院公報刊登作業流程



管理作業

網站首頁連結
行政院公報資訊

網

提供「刊登行政院
公報考核資料提要
表」資料之正確性

與時效性

二、行政院公報考核作業

辦理刊登公報相
關作業宣導講習

訓練

 考核項目指標說明

http://gazette.nat.gov.tw/egFront/download02.do?action=pic


刊登作業

法規及行政
規則之發布
日期與當期
公報出刊日

期一致

全年來函
更正比率

提供完整正
確「法規及
行政規則刊
登行政院公
報提要表」

二、行政院公報考核作業

送刊
資料完整性及
格式正確性

辦理送刊程
序正確

 考核項目指標說明

補登
電子公文交換
應備之文件

提要表
填寫錯誤

退件
類型錯誤

預告天數不符
更正



欠缺完整性

1. 未依據「公文電子交換需備之文件」之規範，

  檢附正確電子檔案格式者 (ODF-CNS15251)

2. 因系統問題，或附件檔案太大無法公文電子交換，

  且未另行寄送電子檔或寄送之電子檔有缺漏

3.未主動提供電子檔者或提供之電子檔有缺漏，

  要求行政院公報編印中心自行至機關網頁下載

4.透過 ego@gazette.nat.gov.tw 信箱補件之檔案與

  透過公文電子交換系統之檔案內容不一致

二、行政院公報考核作業



欠缺正確性

1. 正式發布令 (公告 )、令稿 (公告稿 )、公文附
件名稱標題不一致

2. 正式發布令 (公告 )漏蓋關防或首長職銜簽字章

3. 未符合公文書橫式書寫數字使用原則者

(發布令條次、生效日期、草案預告總說明、對照表
說明欄需使用中文數字 )

二、行政院公報考核作業



特殊原因 

● 紙本送刊

● 系統異常或檔案過大，以 E-MAIL 代替電子
公文交換系統送刊公報

以紙本發預 (送 )刊書函並掃描成 PDF 檔，
連同附件文字檔 E-MAIL至公報中心

二、行政院公報考核作業



三、其他注意事項

 1. 「提要表」填寫易犯錯誤

 2. 草案預告「預告期間」
   起始日與截止日的計算方式

 3. 草案預告「 50 字英文摘要」注意事項

 4. 送刊公報檔案應注意事項

 



中央法規標準法
第 3 條之 7 種命令

(修正 )

金融消費爭議處理機構評議委員資格條件聘任解任及評議
程序辦法
Regulations Governing the Qualification Requirements,Appointment an
d Dismissal of Ombudsman Committee Members and the Procedures by wh
ich the Ombudsman Body Handles Ombudsman Cases

不填條次不填條次

全文翻譯後送至全國法規資料庫

1 、提要表易犯錯誤



行政規則
(修正名稱 )

教育部國民及學前教育署補助新住民子女教育輔導計畫作業原則

Operation Directions Governing MOE K-12 Education Administration 
Subsidies for Educational Guidance Programs for Children of 
New Residents

1 、提要表易犯錯誤

填修正後名稱填修正後名稱



指定法規
施行日期之令

國土計畫法

1 、提要表易犯錯誤

Spatial Planning Act

105 5 1

異動性質不要填異動性質不要填



快遞貨物通關辦法

法規命令
草案預告

1 、提要表易犯錯誤

Regulations Governing Customs Clearance Procedures 
for Express Consignments

填修正前名稱填修正前名稱

勿同時勾選法規勿同時勾選法規



法規命令草案預告之「預告期間」
(105 年 9月 5日 院臺規字第 1050175399 號函 )

● 各機關研擬之法律及法規命令草案應至少公告周知
60 日

● 情況急迫顯然無法事先公告周知，或法律草案經主
管機關檢視確認與貿易、投資或智慧財產權無關
者，得免為公告周知

● 情況特殊，有定較短期間之必要者，各機關得另定
較短之期間，並應於草案內容公告時，一併公告其
理由

2 、草案預告「預告期間」起始日與截止日的計算方式



法規命令草案預告
「預告期間」計算方式

● 行政程序法第 48條第 2 項 

期間以日、星期、月或年計算者，

其始日不計算在內。

● 行政程序法第 48條第 4 項 

期間之末日為星期日、國定假日或其他休息日者，

以該日之次日為期間之末日；

期間之末日為星期六者，以其次星期一上午為期間
末日。

2 、草案預告「預告期間」起始日與截止日的計算方式



( 範例 )

起始日

截止日

刊登日

刊登日

2、草案預告「預告期間」起始日與截止日的計算方式



● 與涉外有關者須檢附，由機關自行判定

● 翻譯重點： 50字為單字數目、非字元數，勿重複英文標題

英文標題

英文摘要

3 、草案預告 50 字英文摘要注意事項



公報刊登資料應依公文書橫式書寫等相關規定辦理，並以A4頁
面、直式橫書為原則；圖表可視需要採橫式橫書，但不得跨
頁；圖檔之解析度需達300dpi。 

公報刊登資料使用之外字、特殊符號、上下標、數學公式、化學
公式等應使用國家發展委員會全字庫，不得有亂碼及異位等情
形。

公報編輯排版後之字形以11點細明體為原則。

PDF檔(除發布令掃描檔外)應使用文字檔轉成。

文字檔應使用ODF格式，常出現問題為：格線未隱藏、標點符號
懸尾、點次國字變阿拉伯數字等。

刊登涉及個人資料應適當隱蔽，隱蔽規定由各機關依據職掌自行
決定。

4 、送刊公報檔案應注意事項



行 政 院 公 報 編 印 中 心

● 電話： (02)2356-4956

● 傳真： (02)2356-9970

● 服務信箱： ego@gazette.nat.gov.tw

   
      如送刊公報有任何問題，請與我們連繫

mailto:ego@gazette.nat.gov.tw
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